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- INVENTAR / BESTELLUNG MILLENNIUM
PRODUKTEN ÜBERSICHT 

Auswählen:
Data – Products – Products Definition 
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LISTE MIT ALLEN PRODUKTEN
SCHWARZE SCHRIFT 
- Produkte, die Salon im Sortiment hat 

GRAUE SCHRIFT 
- Produkte, die Salon nicht im Sortiment hat 
- Produkte, die Auslaufen und nicht bestellt werden dürfen 

ROTE SCHRIFT 
- Produkten, die Bestellt werden müssen = Mindestbestand ist erreicht 

1) Class = Kategorie (Styling, Pflege usw.) 

2) Manufacturer = Hersteller (Loreal, Wella, Coshi, usw.) 

3) Lupe / Suchen = einzelne Produkte suchen nach Code, EAN oder 
Beschreibung 

4) Pfeile = Bewegung in der Liste vor und zurück 

1 2
3 4
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PRODUKT
- Maintenance anklicken 
- IN DIESEM FENSTER NICHTS ÄNDERN!!!
- alle Änderungen werden nur von Verwaltung aus gemacht (Frau Hess) 

- kann zu Kontrolle genutzt werden (was ist im Sortiment, Mindest- und 
Maximalbestände, was muss bestellt werden, usw.) 
1) On Hand – aktueller Bestand 
2) Model Qty – wie viele Produkte möchte ich immer im Salon haben 
3) Order Point – wenn der Bestand auf diese Zahl sinkt – wird das Produkt 
bestellt
4) Order in Multiples of – Bestelleinheit (Karton 6er Pack, usw) 

1 32 4
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INVENTAR ZÄHLEN
Liste zum zählen ausdrucken
- Inventory – Inventory Reports anklicken 

Rapport MI025 (Inventarliste) ausdrucken
1) Rapport MI025 – Count Inventory Sheet markieren und dann Print Feld 
anklicken
2) Auswählen 

� Include ALL Products = inklusive ALLE Produkte 
� Only Products NOT Counted since = Nur Produkte die NICHT gezählt 

worden sind seit: 
� Only Products of certain class = Nur Produkte von eine Klasse (nur 

Shampoo, nur Maske usw.) 
� Only Products manufactured by = Nur Produkte produziert von (z.B. 

Loreal) 

3) mit OK bestätigen

1
2

3
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3) Rapport MI025 zum Inventar Zählen anpassen

- Folgende Meldung mit Ja bestätigen:

„Would you like to include discontinued products?“ 
=

„Möchten Sie auch Produkte, die auf Discontinued sind?“ 
(nicht im Sortiment oder ein Auslaufprodukt). 

- Wichtig, damit man Auslaufprodukte abbuchen kann, müssen sie ein Bestand 
haben, sonst kann man sie nicht einscannen/finden. 

4) Rapport / Liste ausdrucken.

- Die Liste beinhaltet Produktname, Code so wie Menge „On Hand“ = aktuelle 
Bestand.
- Inventar zählen 
- beim ersten Inventarzählung alle Produkte zählen 
- in der Zukunft können Produkte von einzelnen Lieferanten separat gezählt 
werden
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INVENTAR IN MILLENNIUM EINTRAGEN
Count Inventory (= Inventar zählen) anklicken 

Neue Liste für Inventur
- „New“ anklicken – nie alte Inventar - Zählung anpassen!! 
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Neue leere Inventar Liste
- neue leere Inventar Liste wird angezeigt 

1) Distributor
- nur einen Distributor z.B Loreal auswählen,
- leer lassen – es werden alle Distributoren ausgewählt 

2) Class
- nur eine Kategorie auswählen z.B. nur Styling Produkte, nur Pflegeprodukte 

3) Products
- nur einzelne Produkte auswählen 

4) Load all Products that Match this Criteria
- „Lade alle Produkte, die diesen Kriterien entsprechen“ anklicken 

1

3

2

4
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Produkte hochladen
- wenn nicht anders ausgewählt, werden alle Produkte in die neue Inventar 
Liste hochgeladen 

1) Produkt Code und Beschreibung

2) Distributor

3) On Hand = Bestand laut Millennium

4) Actual = in diese Spalte wird der aktuelle Bestand eingetragen 

5) Loss/Gain = Verlust/Überbestand 

6) Quick Save = Zwischenschpeichern (empfehlenswert, damit eingegebene 
Zahlen zwischen gespeichert werden) 

7) Save = Speichern – nicht vergessen die Inventur zu speichern�!!!

2 5431

76
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Inventar Wert
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BESTELLUNG
1) „Päckli“ (Purchase Orders) anklicken 

2) „New“ anklicken um eine neue Bestellung zu machen. 
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NEUE BESTELLUNG INDIVIDUELL

1) Distributor - Lieferant
- Lieferanten auswählen (Loreal, Kerastase, Wella) 
� NUR Distributor auswählen!!! (Manufacturer leer lassen!) Dann kommen automatisch bei 
Coshi diese Artikel, welche wir aktuell bei uns an Lager haben – und diese kommen dann bei 
Wella nicht. 

2) “By“- bestellt von
- Name auswählen, wer führt die Bestellung durch 

3) Product – Produkt auswählen
3a) Produkt einscannen oder Doppelklick auf die Linie und Produkt aussuchen
– Enter drucken 
3b) „Load All Products that Match this Criteria“ – Lade alle Produkte, die diesen Kriterien 
entsprechen
- wenn alle Produkte von einem Lieferanten oder Gruppe bestellen möchte 

4) Find – suchen
- mit diese Funktion kann man Produkte nach Code, EAN oder Beschreibung suchen 

5) On Hand – Bestand
- aktueller Bestand wird automatisch angezeigt sobald ein Produkt ausgewählt ist  
- roter Zahl bedeutet, dass Mindestbestand erreicht ist und Produkt soll bestellt werden 

6) Order Qty = Bestellmenge
- muss manuell eingegeben werden 
- Achtung – Welche Bestell-Einheiten haben die Produkte  

7) Save – Speichern

1

3a
4

7

2

5 6

3b
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AUTOMATISCHE BESTELLUNG
Erste Schritte sind identisch wie bei individuelle Bestellung 

- Päckli anklicken 
- New anklicken 
- Lieferanten auswählen 
- Name eingeben, wer führt Bestellung durch 
- „Load all Products that Match this Criteria“ anklicken 

1) Exclude Items already on Order = Exklusive Produkte, die bereits bestellt 
sind.
- anklicken – um zu verhindern, dass man einen Produkt doppelt bestellt 

2) Automatic Purchase Order = Automatische Bestellung 
- anklicken 
- Millennium analysiert Mindestbestände und gibt einen Vorschlag, was man 
bestellen soll. 

- folgende Meldung mit Ja bestätigen 

1

2
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„Automatische Bestellung wird analysieren aktuelle Bestände gegenüber den 
„Bestellpunkt“. Sind Sie sicher, dass Sie weitermachen möchten.“ 

3) Save = Speichern 
- Save anklicken um die Bestellung zu speichern 

4) Print = Drucken 
- Print anklicken und die Bestellung ausdrucken 

- folgende Meldung mit NEIN bestätigen 

       „Aktuelle Bestände anzeigen?“ 

(auf der Bestellung soll nicht angezeigt werden, wie viele Produkte im Lager ist) 

- Bestellung ausdrucken – „Print“ anklicken 
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Rabatte bei Bestellung eingeben

Bei diversen Lieferanten haben wir direkt auf die Produkte Rabatt, welcher auf den 
Rechnungen steht. Dieser Rabatt muss bereits bei der Bestellung eingegeben werden, und 
zwar an folgender Stelle:

Die Rabatte pro Lieferant sind folgende: 

Coshi 
12%

Auf Wella-Produkte 33%
L'Oreal 25%
Kérastase 0%
Wella 25%
Sebastian 10%
Redken 0%
Paul Mitchell 0%
KMS 0%
Pureology 0%
Alessandro 0%
SoBe 0%
Lydia Dainow 60%

Rosselet 15 oder 30% 
(je nach Artikel) 
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PRODUKT-LIEFERUNG
- „Päckli“ (Purchase Order) anklicken 
- die richtige Bestellung finden (Datum, Lieferant) 

1) „Edit“ anklicken

2) Receive Order = Bestellung annehmen - anklicken 

12
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LIEFERUNG KONTROLLIEREN UND 
BESTÄTIGEN

1) Produkt – Code und Name 

2) Recv By = angenommen/kontrolliert durch 
- Name auswählen (nur in 1. Zeile) 

3) Qty Ordered = Bestellte Menge 

4) Not Recvd = nicht geliefert 

5) Received = geliefert 
- mit Lieferschein kontrollieren und manuell eingeben 

6) O.K. 
- mit OK bestätigen 

2

6

1 3 4 5
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- Folgende Meldung mit O.K. bestätigen. 

„Vergessen Sie nicht die Änderungen in Bestellung/Lieferung zu speichern 
durch anklicken von „Save(Speichern). Sonst wird die Lieferung nicht 

übernommen. 

. SAVE = Speichern anklicken.

KOMPLETTE LIEFERUNG

Wenn eine Lieferung komplett und gespeichert ist, erscheint roter Aufschrift: 

Received in Full = Ware komplett geliefert 
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NICHT KOMPLETTE LIEFERUNG

- Wenn nicht alle Produkte geliefert worden sind, fehlt der rote Aufschrift 
„Received in Full“ und die Produkte, die nachgeliefert werden, sind rot 

NOTIZEN
- Edit anklicken in entsprechende Bestellung 
1) Notes – Edit Notes anklicken 
2) Text schreiben
3) OK anklicken

ACHTUNG!! Wenn Sie eine Bestellung löschen, welche Sie schon 
angenommen haben: 
Die Bestände werden nicht mehr automatisch gelöscht – sie müssen diese via 
Inventar wieder anpassen! 

1

3

2
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SERVICEPRODUKTE EINSCANNEN
Damit das Inventar stimmt, müssen alle Service Produkte eingescannt werden. 

1) „Tube“– Employee Supply Usage“= Service Verbrauch - anklicken 

2) Edit anklicken 

3) Employee = Mitarbeiter
-Name auswählen, wer die Produkte einscannt 

4) Produkte einscannen – alle !!! (Blondor, Oxi, Farbe, Grosse Shampoo und 
Balsam..usw.)

5) Save = Speichern drucken 

3

1

2

4

5
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PRODUKTE VERSCHIEBEN / RETOUR SCHICKEN
Produkte zwischen 2 Salons verschieben
- abgebender Salon muss die Produkte unter Inventory / Inventory Credits 
Returns ausbuchen. Anleitung siehe anschliessend (Produkt retour an Lief.) 
- Salon, bei dem die Ware ankommt: Sie müssen die Ware als Bestellung 
eingeben und Bestellung auch gleich annehmen (mit den üblichen Rabatten) 
� somit stimmt Ihr Bestand wieder. 
- Zusätzlich müssen Sie die Warenverantwortliche in der Verwaltung 
informieren. Sie muss Ihnen die Ware noch Wertmässig gutschreiben bzw. 
belasten

Produkte retour an Lieferant senden

Inventory – Inventory Credits/Retourns anklicken 

1) Distributor auswählen (Wella..usw.) 
2) By – Wer schickt die Ware retour 
3) Notes/Explanation – Notizen/Erklärung schreiben 
4) Produkt einscannen
5) Retourn Quantity – Retour Menge eingeben 
6) Deduct Onhand – von Bestand abziehen 
7) Save = Speichern anklicken 

3

4

1 2

5 6

7
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ABGEFÜLLTE OXI UND BLONDOR FLASCHEN 
BESTELLUNG

- neue Oxi oder Blondor in kleine Flaschen abfüllen = Bestellung machen 
- Vorgehensweise ist wie bei normalen Individuelle Bestellung (siehe Blatt) 
1) Lieferant = Distributor ist Salon
2) Doppelklick in auf die. Linie in Spalte Produkt
3) Class Name – Coloration auswählen 
4) Sub-Class Name – Diverses auswählen 
- hier sind alle 120ml, 60ml usw. Varianten für alle Oxidationsmittel und Blondor 
5) die richtige Variante auswählen und mit O.K. bestätigen
6) Bestellung speichern = Save

WICHTIG!!!
- gleich „Lieferung“ annehmen (siehe Blatt Produkt Lieferung) 

INFO
Sobald eine abgefüllte Flasche Oxi oder Blondor verkauft wird, wird von 
Inventar eine leere Flasche abgezogen (Mixflasche Coiffina/PVC Flasche). 
Somit stimmt
das Inventar und es wird rot angezeigt, wenn euer Leergut niedrigen Bestand 
hat.

2 3

4

1

5

6
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Anpassen der Minimum-/ Maximumbestände

Lassen Sie sich zuerst unter der Report Category „Inventory“ den Report MI047 heraus: 

Sie können gleich alle Lieferanten selektieren (Move all) / alle Klassen selektieren / beim nächsten Bild die 
unteren beiden Häckchen wegnehmen / OK drücken  

und die ganze Liste mal ausdrucken. 

Die Liste ist unterteilt nach Lieferant, danach nach Klasse und als letztes nach Artikelnummer.  
Falls ein Artikel sowohl verkauft als auch im Service gebraucht wird, erscheint er in der Liste doppelt!  
Einmal mit der Artikelnummer und gleich darunter mit einem S und ohne Artikelnummer.  
ACHTUNG! Wichtig ist, dass Sie bei diesen Artikeln die Mengen beim durchschnittlichen Verkauf/Verbrauch pro 
Monat zusammenrechnen!

Danach sehen Sie den Verkauf bzw. Verbrauch pro Monat / den Verbrauch in 12 Monaten / den 
durchschnittlichen Verbrauch in 1 Monat / Ihren aktuellen Soll- bzw. Maximumbestand sowie Ihren aktuellen 
Lagerbestand. 

VORGEHEN:
- Ziehen Sie sich in einen ruhigen Raum zurück, wo Sie nicht gestört werden. 

Schauen Sie sich eine Linie nach dem anderen an.  
Schreiben Sie sich die Änderungen zuerst auf die vor Ihnen liegende Auswertung. 

- Überlegen Sie sich, in welchem Wochen-Rhythmus Sie bestellen möchten (z.B. alle 2 Wochen) 

- Rechnen Sie sich für Artikel xy den Verbrauch für diese Zeit aus und 
rechnen Sie noch eine Reserve dazu von ca. 2 Wochen z.B. für die Lieferzeit des Lieferanten.  
� dies ergibt Ihren Mindestbestand = Order Point 

- Der Maximumbestand = Model Qty ist die Menge, bis auf welche nachgeliefert wird. Diese wählen Sie 
am besten nach der Frage, wieviel Sie im Gestell + in der Schublade haben möchten. Bei einem 
schlecht laufenden Produkt entspricht dies z.B. „6“, bei einem gut laufenden Produkt vielleicht „9“ oder 
„12“.

Beispiel für den Ablauf eines Produktes:  
Shampoo XY hat eine Model Qty von 15 und einen Order Point von 5, die Bestelleinheit ist 6. 
Bestand am 23.März: 6 Stk.  � es wird noch keine Bestellung ausgelöst 
Bestand am 24.März: 4 Stk.  � nun wird eine Bestellung ausgelöst, und zwar eine Bestelleinheit, sofern dann 
die Model Qty erreicht ist. Wenn nicht, wird solange eine Bestelleinheit dazu gelegt, bis die Model Qty erreicht 
bzw überschritten ist. 
� in diesem Beispiel würden 12 Stk. bestellt werden. 

Wichtig ist, dass man darauf achtet, dass man z.B. beim obigen Beispiel am 23. März eine Bestellung bei 
diesem Lieferanten macht und dann dieses Shampoo xy noch nicht dabei wäre. Aber es kann sein, dass das 
Produkt bereits am nächsten Tag auf den Order Point fällt. Deshalb ist es wichtig, dass man immer diese 
Reserve von ca. 2 Wochen in den Order Point mit einberechnet. Denn die nächste Bestellung macht man ja 
dann erst wieder in x Wochen. 
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- Übertragen Sie nun die Änderungen wie folgt auf die Artikel: 
1. gehen Sie zuoberst links auf Data / Products / Product Definitions 
2. gehen Sie auf das Register „Listing“ und wählen Sie den Lieferanten aus, den Sie bearbeiten 

möchten.  
3. Setzen Sie gleich unter der „Class“ das Häckchen bei „Only Show Active“ � es zeigt Ihnen nur 

noch alle aktiven Produkte an. 
4. Falls Sie z.B. Wella ausgewählt haben, und nur die SP Produkte auswählen möchten, fahren 

Sie mit dem Balken herunter, bis Sie den ersten SP Artikel finden. Klicken Sie auf diesen. 

1. Gehen Sie nun auf das Register „Maintenance“.  
� Sie sind nun auf dem ersten Artikel der zu bearbeitenden Linie. 

2 Gehen Sie auf Edit, um den Artikel bearbeiten zu können 
3 Gehen Sie aufs Register „Stock Levels and Ordering 
5. Dort können Sie bei „Model Qty“ und „Order Point“ Ihre zuvor definierten Mengen eintragen 
6. Danach können Sie die Änderung mit „Save“ speichern und 
7. mit dem Pfeil oben rechts auf den nächsten Artikel wechseln 

2a
2b

3

4

1

2

3
4

6
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Haben Sie auch manchmal im Millennium ganz andere Bestände als 
tatsächlich an Lager?

Dann können Sie folgendes überprüfen: 
- wann haben Sie grundsätzlich das letzte Mal die Produkte inventiert 
- was ist der aktuelle Bestand gemäss Millennium (z.B. MI025 anschauen) und mein 

tatsächlicher Bestand? 
danach können Ihnen folgende Listen weiterhelfen, welche Sie alle unter der Kategorie 
„Inventory“ finden: 

MI000 � analysiert den Verbrauch pro Artikel innerhalb eines bestimmten Zeitraumes 

MI020 �  zeigt alle Inventar-Bewegungen pro Artikel (Wann haben Sie welchen Bestand 
gehabt / wie viel gezählt / = wie viel Differenz, etc.) 

MI047 und beide Haken wegnehmen � zeigt pro Monat den Abverkauf und den Verbrauch 
pro Artikel / das Total von 12 Monaten / den durchschnittlichen Verbrauch in 1 Monat sowie 
den aktuellen Bestand. 

MI047 und den oberen Haken drin lassen � zeigt alle Artikel, welche Bestand 0 oder Minus 
haben

MI061 �  Rückstandsliste: zeigt über einen zu bestimmenden Zeitraum alle Produkte, 
welche aus einer Bestellung noch nicht eingebucht worden sind / bzw. der Lieferant noch 
nicht geschickt hat

Bestellungen: haben Sie doppelte Bestellungen im System? Wenn ja: bei Löschung einer 
Bestellung werden die Bestände nicht automatisch auch wieder abgezogen! Siehe S. 92 


